Informacja o Urzedzie Gminy Santok - tekst fatwy do

czytania i zrozumienia (ETR)

Podstawowe informacje

Urzad Gminy Santok, zwany dalej urzedem, miesci sie przy ulicy

Gorzowskiej 59, 66-431 Santok.

Za prace urzedu odpowiedzialny jest Wojt Gminy Santok.

W realizacji zadan Wéjta wspiera z-ca Wajta, Sekretarz, Skarbnik i urzednicy zatrudnieni
na réznych stanowiskach. Struktura urzedu obejmuje referaty merytoryczne oraz
stanowiska samodzielne pracy. Szczegdtowy podziat zadan i kompetencji poszczegdinych

komoérek organizacyjnych okresla Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Santok.

Urzad otwarty jest od poniedziatku do pigtku w nastepujgcych godzinach:
e poniedziatek od 7: 30 do 17:00 0
e wtorek — czwartek od 7:30 do 15:30
e pigtek od 7:30 do 14:00
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Kontakt z Urzedem Gminy Santok N\,

Wszystkie potrzebne informacje uzyskasz pod numerem

telefonu 95-728-75-10.

Mozesz takze napisa¢ e-mail na adres: urzagd @santok.pl

Dostepnos¢ architektoniczna budynku
Wejscie gtdwne do urzedu znajduje sie od ulicy Gorzowskiej. Do wejscia prowadzi szeroki

podjazd dla oséb z niepetnosprawnoscia. Od strony parkingu sg szerokie schody z poreczg po

prawej stronie.
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Przy drzwiach wejsciowych do urzedu znajduje sie dzwonek przyzywowy, za pomoca ktérego

mozna przywolac pracownika sekretariatu.

Przed budynkiem wyznaczony jest parking ogdélnodostepny dla interesantéw urzedu.
Na parkingu wyznaczono jedno miejsce postojowe dla 0sdb z niepetnosprawnoscia oraz

4 oznaczone miejsca dla interesantéw.

W budynku na parterze znajduje sie toaleta dostoswana do potrzeb osdb “ wC

z niepetnosprawnoscia.
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Jak zatatwic sprawe w Urzedzie Gminy Santok?

Zeby zatatwié sprawe w urzedzie mozesz:

1. Napisac pismo i wystac je na adres:

X

Urzad Gminy Santok
ul. Gorzowska 59

66-431 Santok
Przyj$¢ do urzedu i spotkac sie z pracownikiem w godzinach pracy jednostki.

Przynie$é pismo osobiscie do sekretariatu.

X

Napisa¢ wiadomosc i wystac jg na adres e-mailowy: urzad @santok.pl

Zadzwoni¢ pod numer telefonu 95-728-75-10.

o v kA w N

4

Wystac¢ wniosek przez Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta ePUAP:

EPUAP: /70ai56fbjd/skrytka

lub poprzez e-Doreczenia: AE:PL-76493-10195-WVBCE-21

Jednoczesnie informujemy, ze wszystkie druki wnioskéw spraw zatatwianych w urzedzie

znajdujg sie na stronie: https://santok.biuletyn.net/ lub w formie papierowej w sekretariacie

oraz na wszystkich merytorycznych stanowiskach.

Pracownicy urzedu pomogg zatatwié Twojg sprawe bez wzgledu na sposéb kontaktu wybrany
przez Ciebie.
Poinformuj nas o najlepszej dla Ciebie formie komunikowania sie dla zatatwienia Twojej

sprawy. My dotozymy staran, aby Twojg sprawe zatatwic jak najszybcie;j.

Pies asystujacy/pies przewodnik

Jesli przy poruszaniu sie pomaga Ci pies asystujgcy lub pies przewodnik,

oczywiscie mozesz z nim przyjs$¢ do urzedu. Il "

Czym zajmuje sie Urzad Gminy Santok?

W urzedzie zatatwisz sprawy dotyczgce, m.in.:
1) zameldowania, wymeldowania; zgtoszenia wyjazdu za granice;
2) prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j;

3) dowodu osobistego;

4) urodzenia sie dziecka;
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5) zgtoszenia zgonu,

6) otrzymania dokumentow, takich jak akt zgonu czy akt urodzenia;
7) podatkéw i optat lokalnych;

8) uzyskaniem warunkéw zabudowy;

9) uzyskaniem zgody na wycinke drzew;

10) zajecia pasa drogowego.

Urzad zajmuje sie takze:
1) drogami gminnymi,

2) chodnikami czy tez gminnymi sciezkami rowerowymi,

3) oswietleniem ulic,

4) siecig wodociggowa i kanalizacja,

5) remontem gminnych budynkéw,

6) prowadzeniem instytucji kultury,

7) ochrong Srodowiska,

8) utrzymaniem czystosci i porzadku,

9) budzetem gminy,

10) organizacjg réznych wybordw, na przyktad na Prezydenta naszego kraju,
11) wyborami do Sejmu i Senatu,

12) wspétpraca z organizacjami pozarzagdowymi,

13) zarzadzaniem w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi lub suszy,
14) planowaniem przestrzeni w gminie,

15) promocja gminy,

16) organizacjg wydarzen kulturalnych,

17) rozpatrywaniem wnioskéw o wyptate dodatku ostonowego i dodatku weglowego.

Oficjalna strona Urzedu Gminy Santok

Oficjalng strong z informacjami publicznymi urzedu jest strona internetowa

pod adresem: https://santok.pl/asp/start,0 oraz Biuletyn Informacji Publicznej

dostepny pod adresem: https://santok.biuletyn.net/

Strona | 5


https://santok.pl/asp/start,0
https://santok.pl/asp/start,0
https://santok.biuletyn.net/
https://santok.biuletyn.net/

